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为落实中央和省有关推进科技创新建设的文件精神，进一步简政放权，简化手续，现结合我校科研工作实际，对科研项目经费报销规定如下。
一、科研经费报销管理职责
经办人和项目负责人对科研经费列支的合规性、合法性、合理性、真实性负直接责任。学院（部）、科研部、财务部在其职责范围内负管理责任。
二、科研经费签批
科研经费报销由项目负责人签批和科研项目管理部门审批，学院（部）人员的科研项目管理部门为学院（部），学院（部）外人员（离退休人员、离职人员、行政人员等）的科研项目管理部门为科研部等相应的职能部门。其他科研管理的职能部门有规定的执行相应部门的规定。达到学校大额资金支出管理要求的履行大额资金审批。
三、科研差旅费报销
1. 科研差旅应严格履行出差审批制度，科研出差审批表或调研审批表由所在学院（部）审批，学院（部）以外的其他人员由其所在部门审批（离职、离退休等人员由本人签字负责），中层干部等在OA系统审批（调研须另附本人签名的调研审批表）。
2. 科研人员可以在科研经费中根据工作需要上浮一档执行差旅费（含住宿等）标准并报销（校领导、学生除外），超过上述规定标准后的部分自理。
3. 科研差旅费因相关单位承担住宿费、调研地不收住宿费、收住宿费无票据等原因导致无住宿费发票的，须有相关外单位（盖单位印章）或人员（写明姓名、联系方式、身份证号等信息）出具证明材料，在与出差审批表或调研审批表一致的情况下，经项目负责人批准后发放相关补助；无法提供住宿证明的由经办人提供说明报项目负责人同意后，据实报销城市间交通费和发放城市间交通费票据当天的补助，并据实报销出差期间的外埠交通费（不超过80元/天）。
4. 科研野外考察、社会调查等科研活动中无法取得住宿费的发票或财政性票据的，经办人在确保真实的情况下，提供相关外单位（盖单位印章）或人员（写明姓名、联系方式、身份证号等信息）的证明材料并在收款收据上签字，经项目负责人批准和学院（部）审批后，在项目预算中按规定据实报销住宿费。
5. 因科研工作需要使用非公共交通工具出差的，依据过桥（过路）费、住宿费及酒店入住明细、调研审批表，按可确认的出差天数，在每天限额600元（不含600元）的标准内凭票据实报销汽油费，发票抬头为南京审计大学，且单张发票限额600元（单张发票金额达到和超过600元的不得报销），汽油费票据时间放宽至出差期的前后3日内。
仅有出差目的地住宿费发票和酒店入住明细，无法取得过路费发票的，报销时按入住天数和调研审批表，在标准内凭票据实报销汽油费；当天往返且无法取得过桥过路费的，可在标准内凭票据实报销当天发生的汽油费。 
无住宿费发票可按照上文条款中提供相关单位或人员出具的证明后办理报销和发放补助，不能提供证明材料的，由经办人写说明并经项目负责人批准只能报销汽油费，不得发放补助。
出差过程中的城市间交通同时出现使用公共交通工具和非公共交通工具情况的，车票据实报销，同时根据车票认定和发放当天的补贴，其余天数按乘坐非公共交通工具方式办理报销。
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6. 相关科研经费管理办法中对差旅费标准或报销管理另有规定的，从其规定。
四、科研会议费报销
1. 科研项目举办会议的会期原则上不超过2天，报到和清场期分别不超过1天，开支标准不超过国家二类会议标准。
2. 综合定额标准是会议费开支的上限，各单位应在综合定额标准以内结算报销，各项费用之间可以调剂使用，单项定额上浮原则上不超过一倍。
3. 下列费用纳入会议项目的预算，但不计入会议费综合控制定额，从相应的预算项中据实列支，预算原则上不超过会议费综合控制定额标准。
（1）会议代表的旅费。会议代表参加会议发生的旅费，原则上回单位报销。对确因工作业务需要邀请学者、专家或有关校外人员来校开会、交流、访问或赴外地参加调研所发生的差旅费、国际旅费，可参照我校科研差旅标准报销。
（2）参会专家等人员费用。根据工作需要，可向邀请参会专家发放咨询费、讲座费等劳务费；可根据会议通知等文件发放论文等评选奖金。
（3）文献出版费。根据会议要求，会议整理出版论文集的出版费。
五、科研商品类报销
1. 采购按照学校财务管理规定办理，履行相应的采购审批手续后办理采购和验收。
2. 根据科研工作需要（申购时填写说明）采购办公设备的标准可在事业单位资产配置预算标准基础上适当上浮。
六、科研数据采集报销
1. 科研预算中的数据采集费列支时，经办人应在数据采集产生的印刷费、办公费、专业通信费、被试费、访谈费等费用报销单上注明为数据采集费并签名。
2. 数据采集费中发生的专业通信费必须提供通信费票据，票据抬头为南京审计大学。因使用移动终端进行采集而发生通信费可以凭移动终端的缴费票据办理报销，票据抬头为课题组成员姓名，单次报销限额600元（不含600元），经办人在发票上注明用途并签名。
3. 数据采集中发生的被试费、访谈费等费用不超过咨询费相应标准，采用发放单方式办理，须附咨询费用清单。
七、间接费用报销
1. 间接费用的提取、管理、使用按照相应管理部门的规定执行。
2. 间接费用中的绩效发放由项目负责人编制方案报项目管理部门批准后制表发放，可以申请在12个月内分多次发放。
八、校内高教课题、科研启动费等项目报销参照本规定执行。
九、本规定未尽事宜按照《南京审计大学财务报销制度》执行。
十、本规定自发布之日起实施，原《南京审计大学科研项目经费报销规定》（试行）（南审财发[2017]12号）作废，本规定报江苏省教育厅备案。
十一、本规定由财务部负责解释。
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